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coDIGO SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL DATOS PERSONALES
op SERIE  SUBSERIE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES F E UBICACION AG AC CT s E oM P P PR s PROCEDIMIENTO
25 2 ACREDITACIONES
Acreditaciones para Funcionamiento como Establecimiento Equipo local Coordinador Serie de valor administrativo y legal que evidencia el proceso de acreditacion de
25 2 21 " X X 2 8 X X X . . - . =
Educativo Experto funcionamiento de los establecimientos educativo, por lo cual, se establecen 10 afios con
e L. el objeto de garantizar prescripcién y obsolescencia de la informacién como la
Certificacion de Bomberos . o . .
disponibilidad y oportunidad de consulta de la misma.
Documentos Legales, (RUT, Cedula del representante legal. etc) ) . ) . N N L
e . . . B B Serie que adquiere valores secundarios, ya que da testimonio de los permisos adquiridos
Certificaciones y Licencias de Uso y Funcionamiento de Infraestructura " y . PR y
. por la entidad para el funcionamiento de sus intituciones educativas, por lo cual, una vez|
Concepto Sanitario " . L . .
Concepto Uso del Suelo cumplido el tiempo de retencién se debe migrar a ofro medio para su consulta en
P " L concordancia con la Circular Externa 005 de 2012 Numeral 4 y el Acuerdo 002 de 2014 Art.
PEI (Proyecto Educativo Institucional) . 2
Resoluciones Secretaria de Educacion 16 del AGN para su posterior conservacién total.
2.5 3 ACTAS
. Equipo | | Auxili
25 3 3.5 Actas de Comité Academico Disciplinario x |favipotocal Auxdiar 1 3 X X
académico
Acta Serie de valor administrativo que evidencia la gestion de los procesos a cargo del drea,
por lo cual, se establecen 4 afos con el objeto de garantizar prescripcion y obsolescencia
de la informacion como la disponibilidad y oportunidad de consulta de la misma.
25 3 339 Actas de Consejo Academico X Equip? \qcol Auxiliar 1 3 X X Serie. gue (;orece de valor secundario, yg que (?bedece al cump,\imienio de u.n .Yr(':mHe
académico administrativo, por lo cual, una vez cumplido el tiempo de retencién se debe eliminar de
Acta acuerdo con el Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.2.5. y Acuerdo 004 de 2019 Art. 22 del AGN.
2.5 16 CERTIFICADOS
25 16 16.2 Certificado Educacién Informal Menos de 160 Horas X [Moodle 3 5 X X Serie de valor administrativo y técnico que evidencia la gestion de los procesos a cargo
del drea, por lo cual, se establecen 8 afios con el objeto de garantizar prescripcion y
obsolescencia de la informacién como la disponibilidad y oportunidad de consulta de la
misma.
Serie que carece de valor secundario, ya que obedece al cumplimiento de un tramite
25 T 163 Certificado Técnico Laboral X Archivo Gestion 3 5 X X academico, por lo cual, una vez cumplido el tiempo de retencién se debe migrar a otro
medio para su consulta en concordancia con la Circular Externa 005 de 2012 Numeral 4
del AGN, posteriormente se elimina el soporte fisico segin Decreto 1080 de 2015 Art.
2.8.2.2.5y Acuerdo 004 de 2019 Art. 22 del AGN, cumplido ese tiempo se elimina dicho
I
2.5 23 CONTROLES
25 23 23.24 Control de Indicadores de Gestidn X__|Eureka 1 4 X X . F— - . . L
Indicad BSC erie de valor administrativo y técnico que evidencia la gestion de los procesos a cargo
ndicadores del drea, por lo cual, se establecen 5 afos con el objeto de garantizar prescripcion y
obsolescencia de la informacién como la disponibilidad y oportunidad de consulta de la
misma.
Serie que carece de valor secundario, ya que obedece al cumplimienfo de un proceso de
seguimiento y control intermo, por lo cual, una vez cumplido el tiempo de retencién se
debe eliminar en concordancia con la Circular Externa 005 de 2012 Numeral 4 del AGN, ]
segun Decreto 1080 de 2015 Art. 2.8.2.2.5 y Acuerdo 004 de 2019 Art. 22 del AGN.
2.5 38 HISTORIAS
. . . .z Equipo local auxiliares de
25 38 38.1 Historias Academicas Educaci6n Informal Menos 160 Horas X sede 2 3 X X X X X X |serie de valor administrativo y técnico que evidencia la gestion de los procesos a cargo
Formato plan de Curso del drea, por lo cual, se establecen 5 afios con el objeto de garantizar prescripcion vj
Formato de asistencia obsolescencia de la informacién como la disponibilidad y oportunidad de consulta de la
Informe Final del Curso mismal. . - .
Serie que carece de valor secundario, ya que obedece al cumplimiento de un tramite
academico, por lo cual, una vez cumplido el fiempo de retencién se debe migrar a otro
medio para su consulta en concordancia con la Circular Externa 005 de 2012 Numeral 4
del AGN, posteriormente se elimina el soporte fisico segun Decreto 1080 de 2015 Art.
2.8.2.2.5 y Acuerdo 004 de 2019 Art. 22 del AGN, en cuanto al soporte resultado de la
reproduccion se debe conservar 3 afios, cumplido ese tiempo se elimina dicho medio.
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. N . P Equipo local auxiliares
25 38 38.2 Historias Academicas Técnico Laboral X | académicos de cada sede 2 8 X X X X X
Formulario de inscripcion Serie de valor administrativo y técnico que evidencia la gestion de los procesos a cargo
Fotocopia de la cédula de ciudadania del drea, por lo cual, se establecen 10 afos con el objeto de garantizar prescripcion y
Certificado de 9° grado aprobado é Diploma Bachiller (fotocopia & obsolescencia de la informacién como la disponibilidad y oportunidad de consulta de la
digital) misma.
Formato de entrevista (digital) Serie que carece de valor secundario, ya que obedece al cumplimiento de un framite
Examen de admision (digital) academico, por lo cual, una vez cumplido el tiempo de retencion se debe migrar a ofro
Ficha de matricula (Q10) medio para su consulta en concordancia con la Circular Externa 005 de 2012 Numeral 4|
Registro de Asistencia (Q10) del AGN, posteriormente se elimina el soporte fisico segun Decreto 1080 de 2015 Art.
Formato Acuerdo de Préctica (fisico y se escanea) 2.8.2.2.5 y Acuerdo 004 de 2019 Art. 22 del AGN, en cuanto al soporte resultado de la
Formato registro asistencia etapa productiva (fisico y se escanea) reproduccién se debe conservar 3 afios, cumplido ese tiempo se elimina dicho medio.
Formato ficha evaluativa practica empresarial u homologacion (fisico y
se escanea)
2.5 43 INFORMES
Serie de valor administrativo, legal y técnico que evidencia el proceso de coberturas a
25 43 43.10 Informes de Coberturas X Intranet, Equipo local analisita 1 4 X X X cargo del drea, por lo cual, se establecen 5 afos con el objeto de garantizar prescripcion
Estadisticas y gbsolescencio de la informacién como la disponibilidad y oportunidad de consulta de la
misma.
Base de datos usos Serie que adquiere valores secundarios, ya que da testimonio del cumplimiento de
cobertura a cargo de la entidad, por lo cual, una vez cumplido el fiempo de retencién se
25 43 43.11 Informes de Coberturas Adulto Mayor X__[Intranet, Equipo local 1 4 X X X debe migrar a ofro medio para su consulta en concordancia con la Circular Externa 005
Estadisticas de 2012 Numeral 4 y el Acuerdo 002 de 2014 Art. 16 del AGN para su posterior conservacion
total
25 43 43.18 Informes de Gestién X__|Equipo local 1 4 X X Serie de valor administrativo que evidencia la gestiéon de las actividades a cargo del drea,
Informe por lo cual, se establecen 5 afios con el objeto de garantizar prescripcion y obsolescencia
de la informacion como la disponibilidad y oportunidad de consulta de la misma.
Serie que carece de valor secundario, ya que obedece al cumplimiento de un trdmite
administrativo e informativo, por lo cual, una vez cumplido el tiempo de retencién se debe
eliminar de acuerdo con el Decreto 1080 de 2015 Artf. 2.8.2.2.5. y Acuerdo 004 de 2019 Art.
22 del AGN.
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