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c6pIGO SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL DATOS PERSONALES
op SERIE  SUBSERIE SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALE! F E UBICACION AG  AC s oM P sp PR s PROCEDIMIENTO
21 3 ACTAS Serie de valor administrativo que evidencia la gestion de las actividades a cargo del
2.1 3 3.54 Actas de de CAJASAN X X |Equipo Local 5 0 X X X X drea, por lo cual, se establecen 5 afios con el objeto de garantizar prescripcion y
Formato de acta obsolescencia de la informacién como la disponibilidad y oportunidad de consulta de
la misma.
Serie que carece de valor secundario, ya que obedece al cumplimiento de un fradmite
administrativo, por lo cual, una vez cumplido el tiempo de retencién se debe eliminar
de acuerdo con el Decreto 1080 del 2015 Art. 2.8.2.2.5. y Acuerdo 004 de 2019 Art. 22 del
GN
21 10 AUTORIZACIONES Serie de valor administrativo que evidencia la gestion de las actividades a cargo del
21 10 10.1 A i Uso de Imagen X Eureka y Equipo Local 5 0 X X X X drea, por lo cual, se establecen 5 afios con el objeto de garantizar prescripcion y
Formato autorizacion uso de Imagen personal adultos obsolescencia de la informacién como la disponibilidad y oportunidad de consulta de
Formato autorizacion uso de Imagen personal nifos la misma.
Serie que carece de valor secundario, ya que obedece al cumplimiento de un fradmite
administrativo, por lo cual, una vez cumplido el tiempo de retencién se debe eliminar
de acuerdo con el Decreto 1080 del 2015 Art. 2.8.2.2.5. y Acuerdo 004 de 2019 Art. 22 del
21 62 PRENSA Y PUBLICIDAD CORPORATIVA X__|Equipo Local, Repositorio 3 7 X X X X X Serie de valor administrativo que evidencia la gestion de las actividades a cargo del

Audios

Fotografias

Videos

Bolefines de Prensa

Arficulos Corporativos

Registro Fotografico de Eventos
Folletos Corporativos
Publicaciones Corporativas
Revistas Corporativas

Produccién de Informe de gestion

Produccion Informe de sostenibilidad

drea, por lo cual, se establecen 10 afios con el objeto de garantizar prescripcion y
obsolescencia de la informaciéon como la disponibilidad y oportunidad de consulta de
la misma.

Serie que adquiere valores secundarios, ya que recoge informacién histérica de la
compafia que permite reconstruir su memoria corporativa, por lo cual, una vez
cumplido el tiempo de retencion se debe migrar a otro medio para su consulta en
concordancia con la Circular Externa 005 de 2012 Numeral 4 y el Acuerdo 002 de 2014
Art. 16 del AGN para su posterior conservacion total.

cébIGo

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

CONVENCIONES
SOPORTE UBICACION

RETENCION

DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

OP: Oficina Productora

S: Serie

Ss: Suboserie

SERIE: NEGRILLA, MAYUSCULA SOSTENIDA
Subserie: Negrilla, MayUscula Inicial
Tipo documental: Normal, Maydscula Inicial

F: Fisico
E: Electronico

Ubicaciéon de los
documentos en
medio electrénico

AG: Archivo de Gestion

AC: Archivo Central

CT: Conservacion Total
S: Seleccion

OM: Otros Medios

E: Eliminacion

Justificacion de la
disposicién Final de
los Documentos

ELABORADO

APROBADO

Firma

Nombre

Cargo

Fecha

VALIDADO
Firma Firma
Nombre Nombre
Cargo Cargo
Fecha Fecha
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