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PASOS A SEGUIR PARA BAJAR LA CERTIFICACION DIGITAL DE PAGO DE APORTES A LA 
CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR CAJASAN. 
 

• Registrar la empresa en la página Web de CAJASAN. (Una sola vez) 
• Bajar la certificación digital. 
• Instalar el software Certifirma para comprobar la autenticidad de la certificación. (Una sola 

vez). 
• Validar autenticidad del documento. 

 
• Ingresar a la página Web de CAJASAN 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
• Ingresar al módulo empresarial digitando el Nit de la empresa y la clave. 
 

Dar clic en 
esta 
imagen. 
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• Clic en el Menú de Sección / Certificaciones Pago Único. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Clic  aquí 
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• Antes de bajar el certificado digital, debe instalar el programa Certifirma el cual le permitirá 
validar la autenticidad de la firma. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Clic aquí para bajar el 
programa Certifirma. 

Clic para bajar la 
certificación digital. 
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Clic en 
guardar. 

Guarde el archivo certifirma.zip en una carpeta en el 
disco duro. 
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Descomprima el archivo certifirma.zip 
Se creará una carpeta certifirma2.0  
Ejecute el archivo setup.exe 
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Clic 

Clic 

Clic 
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• Una vez instalado el programa certifirma bajamos la Certificación Digital al disco duro. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Clic 

Clic 

Clic 
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• Ingrese al programa certifirma para validar la autenticidad del la Certificación Digital. 
 

Por Inicio / Programas / Certifirma 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Clic 

1. Seleccione 
el archivo que 
contiene la 
Certificación 
Digital. 

2. Clic 
para 
verificar la 
firma. 

3. Si la 
validación 
fue exitosa 
enviará el 
siguiente 
mensaje. 

4. Clic para 
visualizar la 
certificación.  
El programa 
generará un 
archivo con 
el mismo 
nombre pero 
con 
extención 
.noext 
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Visualice la 
Certificación 
Digital con 
un editor de 
texto como 
Word. 

Archivo 
para 
visualizar. 

Certificación 
Digital.  No 
permite 
visualizar. 


